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	АДМИНИСТРАЦИЯ

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ САМАРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН



ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 10                                                                                                         от  05 ноября 2012 года

Об утверждении  Административного

регламента по предоставлению муниципальной

услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и  предназначенных для сдави в аренду» 
 В  целях реализации мероприятий по разработке и утверждению административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сельском поселение самарский сельсовет, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года №  131-ФЗ «об общих принципах организации местного самоуправления», Федеральным законом от 27.07.201 года № 1—ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район и Республики Башкортостан «О порядке  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом сельского поселения Самарский сельсовет
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить  Административный регламент «По предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и  предназначенных для сдави в аренду».
2. Данное Постановление обнародовать в информационном стенде администрации сельского поселения Самарский сельсовет
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
     Глава сельского поселения

     Самарский сельсовет

     муниципального района

     Хайбуллинский район

Республики Башкортостан                                                                                  Файзуллин В.М. 

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
 АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ САМАРСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ХАЙБУЛЛИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН  ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Административный регламент администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район РБ по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду" (далее - Регламент) устанавливает обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности муниципальной услуги в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за муниципальной услугой, его оформление и регистрацию, получение муниципальной услуги и рассмотрение жалоб (претензий) получателей муниципальной услуги. 

1.2. Место нахождения Администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан:

- Почтовой адрес:453822,РБ Хайбуллинский район, с. Самарское, ул. Шагита Худайбердина,1

1.3. справочные телефоны: главы администрации 8(34758)2-42-42; специалиста по вопросам предоставления муниципальной услуги:8(34758)2-43-48

1.4. график работы: понедельник-пятница с 8.30 до 12.30, с 14 до 17.00 

 -  прием заявлений, документов и устные консультации при личном приеме по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующему графику: понедельник, среда, четверг с с 8.30 до 12.30, с 14 до 17.00

    Суббота, воскресенье-выходные

 1.5. E-mail: samarski2008@mail/ru
 1.6. Описание лиц, имеющих право на предоставление муниципальной услуги.

          -Лицами, имеющими право на предоставление муниципальной услуги, являются (далее – заявители): 

          - физические лица.

          - От имени физических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать: 

          - законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

          - опекуны недееспособных граждан.

   1.7. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

          - непосредственно специалистами администрации сельского поселения Самарский сельсовет при личном обращении;

          - с использованием средств почтовой, телефонной связи;

1.8. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

          - достоверность предоставляемой информации;

          - четкость изложения информации;

          - полнота информирования;

          - наглядность форм предоставляемой информации;

          - удобство и доступность получения информации;

          - оперативность предоставления информации.

          - Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги

           - Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами администрации сельского поселения при личном контакте с заявителями, а также с использованием средств Интернет, почтовой, телефонной связи.

          - При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной услуги специалисты администрации  сельского поселения обязаны:

          - начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

          - подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке получения муниципальной услуги;

          - при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо; 

          - избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб  репутации или авторитету администрации сельского поселения;

          - соблюдать права и законные интересы заявителей.

 1.9.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

          - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

          - источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

          - времени приема и выдачи документов;

          - сроков предоставления муниципальной услуги;

          - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

         - Консультации и приём специалистами администрации сельского поселения заявителей осуществляются в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 1.4. настоящего административного регламента

          - В любое время с момента приема документов, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета,  индивидуального письменного обращения, или посредством личного посещения администрации  сельского поселения Самарский сельсовет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду. Наименование муниципальной услуги установлено в соответствии с пунктом 52 Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации и органами местного самоуправления в электронном виде, а также услуг, предоставляемых в электронном виде учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, утвержденного Распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р.

2.2. Получатели муниципальной услуги

Заявителями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью.

2.3. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальную услугу “Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду” (далее – муниципальная услуга) предоставляет финансовый отдел администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
2.4.Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду либо отказ в ее предоставлении.

Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, оформляется в виде информационного письма на бланке администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан по форме согласно приложению № 3 (далее – Информационное письмо). Информационное письмо содержит информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду физическим и юридическим лицам.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется в письменном виде на бланке писем администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.
 Устанавливается два способа получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:

- выдача на руки в здании администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан
- письменное почтовое отправление.

         Выбор способа получения Результата предоставления муниципальной услуги осуществляется заявителем и указывается в заявлении.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления информации составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с требованиями:

- Конституции Российской Федерации;

- Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ "О защите конкуренции";

- Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 № 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

- Федерального закона от 22.07.2008 N 159-ФЗ "Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

- Устава сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

- в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);

- невозможность прочтения заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- запрашиваемая заявителем информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

- запрашиваемая заявителем информация относится к информации ограниченного доступа;

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- отсутствие полномочий на получение муниципальной услуги у уполномоченного представителя.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10.Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду  (Приложение № 2 к настоящему регламенту). Заявление в администрацию сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан можно подать лично, через уполномоченное лицо, почтовым отправлением, по электронной почте или в форме электронных документов с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, направленное в администрацию сельского поселения  Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, должно содержать следующие сведения:

- фамилия, имя, отчество заявителя (последнее при наличии);

- адрес регистрации по месту жительства заявителя;

- дата и место рождения;

- паспортные данные или данные документа его заменяющего;

- наименование уполномочивающего документа, дата выдачи, номер, срок действия, наименование выдавшего органа (для уполномоченного представителя);

- полное и сокращенное наименование, организационно-правовая форма заявителя (для юридического лица);

- юридический адрес и место фактического нахождения юридического лица;

- контактные телефоны;

- способ получения ответа ("путем вручения на руки в помещении администрации"; "путем направления в виде письменного почтового отправления" или иной способ);

- дата составления и личная подпись.

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

 Требования к оформлению входа в здание

 2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.12.1. Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей.

2.12.2. Вторичные критерии качества оказания муниципальной услуги: доступность услуги и информации о порядке ее предоставления.

2.12.3. Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором реализуется получение информации:

-
о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

-
о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

-
о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

-
о потребностях в муниципальной услуге.

2.12.4. Показателями доступности и качества муниципальной услуги также являются соблюдение сроков ее предоставления, а также отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, приводится описание требований к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги
Вход в здание администрации сельского поселения Самарский сельсовет оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование администрации сельского поселения Самарский сельсовет;

- место нахождения администрации сельского поселения  Самарский сельсовет;

- режим работы. 

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов. 

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы Исполнителя.

Места ожидания организуются в фойе  здания администрации сельского поселения Самарский сельсовет и оборудуются стульями и столом. На столе размещаются канцелярские принадлежности, образцы заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Здание оборудуется противопожарной системой, средствами пожаротушения, системой охраны. На видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц. 

Помещения, необходимые для непосредственного взаимодействия должностных лиц с заявителями, должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы должностных лиц. Каждое рабочее место должностного лица должно быть оборудовано  персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, общегородской телефонной связью, необходимыми расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для исполнения должностных обязанностей.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги, 

- прием и регистрация заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

- экспертиза сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и подготовка результата предоставления муниципальной услуги;

- направление или выдача на руки результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема исполнения муниципальной услуги в приложении.
3.3 Консультирование о порядке предоставления муниципальной услуги

. Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у специалистов отдела, ответственных за предоставление муниципальной услуги при личном обращении в администрацию, по телефону.
Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан.

Специалист отдела осуществляет информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения Раменское и отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу;

- о справочных телефонах администрации сельского поселения Самарский сельсовет;

- о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления услуги. 

При консультировании по письменным обращениям, в том числе по электронной почте, ответ направляется в течение 30 календарных дней.

 При ответах на телефонные звонки, уполномоченные должностные лица должны подробно и в вежливой (корректной) форме проинформировать обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения администрации, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

3.4.Прием и регистрация заявления

Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации заявления является поступление в администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

При направлении гражданами заявления и документов по почте прием и регистрация заявлений, документов в администрации сельского поселения Самарский сельсовет (453822), рассмотрение Главой  администрации сельского поселения Самарский сельсовет, направление заявления и документов в отдел составляет не более 3 дней;

При личном обращении граждан прием, проверка и регистрация документов производятся в день обращения.

Ответственным за исполнение данного административного действия является должностное лицо администрации сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район Республики Башкортостан, ответственное за прием и регистрацию документов.

Время приема документов составляет не более 15 минут.

Должностное лицо администрации сельского поселения Самарский сельсовет, ответственное за прием и регистрацию документов:

- принимает и регистрирует документы;

- направляет завизированные Главой сельского поселения Самарский сельсовет документы в отдел, отвечающий за предоставление муниципальной услуги для дальнейшего рассмотрения.

3.5. Экспертиза сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и подготовка результата предоставления муниципальной услуги

В ходе экспертизы сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых документах, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги проверяет текст, содержащийся в заявлении, на предмет возможности его прочтения.

При отсутствии препятствий для прочтения текста заявления и прилагаемых документов, специалист приступает к формированию информационного письма о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Письмо с информацией об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду оформляется на бланке писем администрации сельского поселения Самарский сельсовет, согласно приложению № 3 настоящего административного регламента.

В письменном ответе об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается перечень причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги. Письменный ответ заявителю об отказе оформляется на бланке писем администрации сельского поселения Самарский сельсовет, согласно приложению № 4 настоящего административного регламента.

3.6.Направление или выдача на руки результата предоставления муниципальной услуги

Результатом административной процедуры является выдача на руки в здании администрации сельского поселения Самарский сельсовет или направление письменного почтового отправления заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений ответственными Исполнителями по исполнению Регламента осуществляется начальником общего отдела администрации сельского поселения Самарский сельсовет (далее – общий отдел).

4.2. Исполнитель несет ответственность:

- за нарушение последовательности процедур в соответствии с Регламентом;

- за нарушение сроков исполнения процедур, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений Регламента.

4.4. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется начальником общего отдела и включает в себя:

•
выявление и устранение нарушений прав заявителей;

•
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц;

•
анализ годовых отчетов ответственных лиц об оказании муниципальной услуги.

4.5. По результатам контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги начальник общего отдела направляет ходатайство в адрес Главы сельского поселения  Самарский сельсовет  о привлечении виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ, ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) сотрудников администрации сельского поселения Самарский сельсовет, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) и судебном порядке. 

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) сотрудников администрации сельского поселения Самарский сельсовет, ответственных за предоставление муниципальной услуги, включает в себя подачу жалобы на действия (бездействие) сотрудников администрации сельского поселения Самарский сельсовет вышестоящему в порядке подчиненности должностному лицу (далее - Жалоба).

Жалоба может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной (в том числе электронной) форме:

1) по адресу: 453822,РБ,Хайбуллинский район, с. Самарское, ул. Ш.Худайбердина,1
2) по телефонам/факсу: 2-42-42;2-43-48;
3) по электронной почте: samarski2008@mail.ru
5.3. В Жалобе, направляемой заявителем в порядке досудебного (внесудебного) обжалования, должны быть указаны:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- копии документов, подтверждающих полномочия;

- суть жалобы с указанием фактов нарушения прав и свобод;

- в случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

      При личном приеме, содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

Информация о результатах рассмотрения Жалобы, поданной заявителем в досудебном (внесудебном) порядке, направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня ее регистрации.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.4. Заявитель имеет право получить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

5.5. Сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление о предоставлении муниципальной услуги при обжаловании заявителем действий (бездействий) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги, определяются в соответствии с Гражданским процессуальным Кодексом Российской Федерации и Законом Российской Федерации от 27.04.1993 № 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан".


Блок-схема реализации административного регламента  администрации сельского поселения Самарский сельсовет по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	
	
	
	Заявитель
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Почта России
	
	Лично или через уполномоченное лицо    
	
	В электронном виде
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Прием и регистрация заявления
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Экспертиза сведений, содержащихся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Подготовка ответа об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	
	Направление Результата предоставления услуги
	
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Лично
	
	Почта России
	
	



	Главе сельского поселения Самарский сельсовет муниципального района Хайбуллинский район РБ



ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ИНФОРМАЦИИ ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ

	Я, 
	

	
	(полностью фамилия, имя, отчество заявителя в именительном падеже)

	зарегистрированный (ая) по адресу:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации: область, край, республика, город)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(район)
	
	(населенный пункт: город, село, деревня)
	
	(улица)
	
	(дом)
	
	(корп.)
	
	(кв.)

	дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	место рождения:
	

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	

	
	
	
	
	
	выдан
	

	(вид документа: паспорт, иное)
	
	(серия)
	
	(номер)
	
	(наименование органа,

	
	выдан
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	

	выдавшего документ)
	
	
	(дата выдачи документа)
	
	

	Контактные телефоны:
	
	
	
	
	
	

	
	(мобильный)
	
	(домашний)
	
	(рабочий)
	

	выделенное жирным заполняется уполномоченным представителем!

	действующий на основании:
	

	
	(наименование уполномочивающего документа, дата выдачи, номер, срок действия, наименование выдавшего органа)

	

	от имени:
	

	
	(полностью фамилия, имя, отчество физического лица, нуждающегося в предоставлении справки в родительном падеже)

	зарегистрированного (ой) по адресу:
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	(индекс)
	
	(субъект Российской Федерации: область, край, республика, город)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	(район)
	
	(населенный пункт: город, село, деревня)
	
	(улица)
	
	(дом)
	
	(корп.)
	
	(кв.)

	дата рождения
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	место рождения:
	

	
	
	документ, удостоверяющий личность
	

	
	
	
	
	
	выдан
	

	(вид документа: паспорт, иное)
	
	(серия)
	
	(номер)
	
	(наименование органа

	
	выдан
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	

	выдавшего документ)
	
	
	(дата выдачи документа)
	
	

	Контактные телефоны:
	
	
	
	
	
	

	
	(мобильный)
	
	(домашний)
	
	(рабочий)
	


Прошу Вас предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности сельского поселения _______________ и предназначенных для сдачи в аренду, имеющих следующие характеристики

	

	(указать требуемые характеристики объектов: площадь, местоположение, наличие коммуникаций и т п.)

	

	

	

	


Ответ на мое заявление прошу предоставить путем:

	

	(указать способ предоставления ответа: "вручения на руки в помещении администрации"; "направления в мой адрес письменного почтового отправления")

	

	(указать почтовый адрес, по которому необходимо направить ответ)


К заявлению прилагаю:

	


	дата
	“
	
	”
	
	
	
	г.
	
	


	
	
	

	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 1 к административному регламенту 








Приложение № 2 к административному регламенту 











